Zarzadzenie Nr 9/2023
z dnia 13.06.2023 r.

Dyrektora Gminnego Centrum Biblioteczno-Kulturalnego w Starych Bogaczowicach ul.
Gléwna 148, 58-312 Stare Bogaczowice,

Na podstawie art. 4 pkt. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t,.
Dz. U. 22022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.)

zarzadzam co nast¢puje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien stosowany do postepowan o udzielnie
zamdwienia publicznego, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz do postgpowan o udzielenie
zamOwienia publicznego, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote okreslong w art. 2

ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
§2
Regulamin udzielania zamowien stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
o Centmm Biblioteczno-Kulturalnego
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Data .

WNIOSEK

w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zaméwien publicznych / t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.

1/ Zakiad

wnosi o podjecie postepowania zwiazanego z udzieleniem zaméwienia publicznego na:

* a2/ dostawe

*b/ ustugi

* ¢/ toboty budowlane

2/ Szacunkowa warto$¢ zaméwienia zostala ustalona w oparciu o poprzednie zaméwienie/badania rynku/kosztorys
inwestorski* w dniu :

wynosi netto PLN 4. EURO**
brutto PLN
wysokos$¢ podatku VAT %

* jezeli przedmiot zamowienia zostat podzielony na czesci, naleZy ustali¢ wartosc szacunkowa dla catosci zamowienia
oraz dla poszczegdinych czesci

** (stalajgc wartosc szacunkowa przedmiotu zamowieni naleZy uwzglednic caty okres realizacii zamdwienia

3/ nr kategorii stownika CPV

4/ Termin wykonania zamowienia:

5/ Osoby odpowiedzialne metytotycznie za kontakt ze specjalista ds. zaméwien publicznych

6/ Opis przedmiotu zamowienia

7/ Proponowane kryteria wyboru oferty:




8/ Wykaz zalacznikéw:

*

et

Glowny Ksiegowy Whnioskodawca

ZATWIERDZAM

/podpis Kierownika Zamawiajacego/

- niepotrzebne skresli¢,

- Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych informuje o $rednim kursie ztotego w stosunku do euro, majacych zastosowanie do postepowa o udzielenie zaméwienia
i konkurséw wszczetych od dnia wejScia w zycie aktow wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych na podstawie art. 6 ust. 5 dyrektywy 2014/24/UE.
Informacja ta jest oglaszana w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczana na stronie
internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych niezwlocznie po publikacji komunikatu Komisji Europejskiej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.
Aktualna wartos¢ kursu dostgpna na stronie www.uzp.gov.pl



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/2023

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
w Gminnym Centrum Biblioteczno-Kulturalnym w Starych Bogaczowicach

Dzial 1
Rozdzial 1

Zakres stosowania
§1
1. Przepisy Regulaminu maja zastosowanie do udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktdre sg finansowane ze srodkéw publicznych lub przy ich wspétudziale,
zgodnie z Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1710 z pézn. zm. ) zwana dalej w tresci Regulaminu ,,PZP” i wydanymi na jej podstawie
przepisami wykonawczymi o warto$ci ponizej oraz powyzej kwot, o ktérych mowa w art. 3 ust.

1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (prog unijny).

2. Regulamin okre$la rowniez wewngtrzne zasady postepowania przy wydatkowaniu przez GCBK
$rodkéw publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych wartosci okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP, do ktorych to zamdéwien nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo

zamoOwien publicznych.

3. Pracownicy GCBK odpowiedzialni za udzielanie zaméwien publicznych, obowigzani sg do
znajomos$ci 1 stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie obowigzujacych oraz

niniejszego Regulaminu.

! Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych informuje o aktualnych progach unijnych, ich réwnowarto$ci w ztotych oraz o
réwnowarto$ci w zlotych kwot wyrazonych w ustawie w euro, ustalonych zgodnie z komunikatem Komisji
Europejskiej, wydanym na podstawie art. 6 ust. 3 dyrektywy 2014/24/UE, majacych zastosowanie do postgpowan o
udzielenie zaméwienia i konkurséw wszczetych od dnia wejscia w zycie aktow wykonawczych Komisji Europejskiej,
wydawanych na podstawie art. 6 ust. 5 dyrektywy 2014/24/UE. Informacja ta jest oglaszana w drodze obwieszczenia, w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczana na stronie internetowej Urzedu
Zamoéwien Publicznych niezwlocznie po publikacji komunikatu Komisji Europejskiej w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej.
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Rozdzial 11

Slownik

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gminne Centrum Biblioteczno-Kulturalne w Starych

Bogaczowicach;

)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora GCBK;

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019r. (tj. Dz. U. z 2022 r.

poz. 1710 z pdéZn. zm. ) zwang dalej w tresci Regulaminu ustawg PZP;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien

publicznych w GCBK ;

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg fzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez

opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zalagczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Slownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.5)), zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zamowietr”, lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych

srodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

Uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sa robotami

budowlanymi lub dostawami;

Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepisow

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Szacunkowej wartoS$ci zamodwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktérej podstawag

ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw

i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

2

e



9)

Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych Iub obicktu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamoOwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie

zamoOwienia publicznego;

10) Zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana miedzy zamawiajgcym

a wykonawcg, ktdérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego

wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

11) Jednostki Zamawiajgcego —nalezy przez to rozumiec:

1)

2)

1. Samodzielnych pracownikow; na wniosek ktorych zostaje wszczete postgpowanie o

udzielenie zamowienia.

Rozdzial 111

Ogolne zasady udzielania zamoéwien publicznych
§3
Wydatkowanie srodkéw majace na celu nabycie w ramach zaméwien publicznych dostaw,
ustug lub robdt budowlanych powinno by¢ dokonywane w sposob celowy 1 oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz w sposob

umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan.

. Postepowanie nalezy przygotowaé i przeprowadzi¢ w sposdb zapewniajacy zachowanie

uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcoéw oraz zgodnie z zasadami

proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Czynnos$ci w ramach postepowania wykonuja wylacznie osoby zapewniajace bezstronnos¢ i

obiektywizm.

Sposéb udzielania zamowien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu

zamoOwienia i dzieli si¢ na:

ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej

w ztotych wartosci progowej okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP;

dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w

ztotych warto$¢ progowa okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.

=
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a)

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy:

laczy¢é zamowien, ktére odrebnie udzielane wymagaja zastosowania réznych przepiséw
ustawy;

b) dzieli¢ zamdéwienia na odrgbne zamdéwienia, w celu unikniecia lgcznego szacowania ich

6.

10.

11.

12.

13.

wartosci.
Warunkiem uruchomienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest wniosek
0 wszczecie postgpowania zaakceptowany przez Glownego Ksiegowego i1 Dyrektora

GCBK.
Zatwierdzony wniosek sktadany jest do specjalisty do spraw zamdéwien publicznych.

Opisujac doktadnie i szczegélowo przedmiot zamoéwienia publicznego, nalezy kierowa¢ sie
przede wszystkim potrzebami- Zamawiajacego, uwzgledniajac wszystkie wymagania 1

okolicznos$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Do opisu przedmiotu zaméwienia pomocniczo stosuje si¢ nazwy i kody okreSlone we

Wspolnym Stowniku Zamoéwien CPV.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrodla lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawcg, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow, chyba ze
jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdwienia i zamawiajacy nie moze opisaé
przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu

towarzysza wyrazy "lub rownowazny".

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne, jest obowigzany wykazac, ze
oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spelniaja wymagania

okreslone przez zamawiajacego.

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania 1

okolicznos$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych. Jezeli
przedmiotem zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje
przedmiot zamoéwienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego. Program

funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje si¢
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przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,

ekonomiczne, architektoniczne, materialowe i funkcjonalne.

14.W opisie przedmiotu zamoéwienia publicznego nalezy zawrze¢ minimalne warunki

techniczne, jakoS$ciowe i funkcjonalne, opisane za pomocg norm, aprobat, systemow
odniesienia, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1-6 ustawy PZP, tak aby opisane wymogi moglo

spetnic¢ kilka podmiotéw zajmujacych si¢ dang branzg na danym rynku.

15. Zamawiajacy okreS$la w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zaméwienia na ustugi

lub roboty budowlane wymagania zwigzane z realizacja zamoéwienia w zakresie zatrudnienia
przez. wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujgcych
wskazane przez zamawiajgcego czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320).

16. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ wyznaczonej przez siebie osobie wykonywanie

zastrzezonych dla siebie czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub

pelnomocnictwa.

Rozdzial IV

Udzielanie zamowien publicznych o wartoSci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej

1.

w zlotych wartoSci progowej okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP
§4
Do zamoOwien o wartoSci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych kwoty
okreSlonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien

publicznych nie stosuje si¢. Zamowienia te musza by¢ jednak dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z

danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych osiagnigciu

zalozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

2.

3.

Zamoéwienia na ushlugi, dostawy badZz roboty budowlane oraz ustugi lub dostawy
powtarzajace si¢ okresowo, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w
art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP, prowadzone s3 na podstawie procedur okreslonych w niniejszym

rozdziale Regulaminu.

ZamoOwienia przeprowadzane sa jednoosobowo przez specjaliste do spraw zamowien
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4.

publicznych lub kierownikéw jednostek po potwierdzeniu posiadania srodkow
(zabezpieczenia) na realizacje zamoOwienia — przez Glownego Ksiggowego GCBK 1
Dyrektora GCBK — na wniosku w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

Whniosek o wszczecie postepowania dostarcza do specjalisty do spraw zamowien
publicznych jednostka GCBK, w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia planowanego

wszczecia postepowania. We wniosku nalezy w szczegdlnosci:

1) opisaé przedmiot zamowienia,

2) podaé ustalong z nalezyta staranno$cig warto$¢ szacunkowg netto przedmiotu

zamoOwienia,

3) okresli¢ dodatkowe kryteria wyboru oferty (jezeli sg stosowane).

Wz6r wniosku w sprawie podjecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o

warto$ci ponizej kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP — stanowi Zatgcznik Nr 1 do

niniejszego Regulaminu.

3

Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamoéwienia (po zatwierdzeniu wniosku
przez Glownego Ksiegowego GCBK i Dyrektora GCBK), jest zobowigzany do przekazania

wniosku do specjalisty do spraw zamdéwien publicznych.

Obowigzkiem sktadajacego wniosek jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego
terminu zgloszenia zamowienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur w sposob
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladoéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow,

zachowac terminowos¢ 1 ciaglos¢ zamowien.

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia jest staranne

i przejrzyste przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia.

Specjalista do spraw zamowien publicznych zobowigzany jest do bezstronnego,

obiektywnego oraz rzetelnego wyboru Wykonawcy.
Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalana jest:
1) dla jednorazowych ustug i dostaw — poprzez procedure badania rynku,

2) dla ustug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo lub podlegajacych wznowieniu w

okreslonym czasie — podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia jest lgczna wartosé
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zamOwien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sSredniorocznego wskaznika cen

towarow i ustug konsumpcyjnych ogoétem, albo

b) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po

pierwszej ustudze lub dostawie.

3) dla robdt budowlanych — poprzez:

a) kosztorys inwestorski sporzadzany na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w

rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

10. Warto$§¢ zamowienia publicznego okreslong w euro oblicza si¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w Prawie zamowien publicznych, tj. dzielac warto$¢ netto zamoéwienia
publicznego w ztotych przez kurs euro okreslony w obowiazujacych na dzien przeliczenia

przepisach, wydanych na podstawie art. 2 ust. 2 PZP.

11. Ustalenia warto$ci zamdwienia publicznego dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed
dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia publicznego sa dostawy lub
uslugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postepowania, jezeli

przedmiotem zamdwienia publicznego sa roboty budowlane.

12.Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdOwienia publicznego nastgpita zmiana okolicznosci
majagcych wptyw na dokonane ustalenie wartoSci zamowienia publicznego, przed

wszczeciem postgpowania dokonuje si¢ zmiany wartosci zamowienia publicznego.

2 Prezes Urzedu Zamoéwieh Publicznych informuje o §rednim kursie ztotego w stosunku do euro, majacych
zastosowanie do postepowan o udzielenie zaméwienia i konkurséw wszczetych od dnia wejscia w zycie aktéw
wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych na podstawie art. 6 ust. 5 dyrektywy 2014/24/UE. Informacja ta jest
oglaszana w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz
zamieszczana na stronie internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych niezwlocznie po publikacji komunikatu Komisji
Europejskiej w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskie;.
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13.Jezeli nie mozna obliczy¢ wartoSci zamowienia publicznego na podstawie realidw
rynkowych, szacunek wartoSci zamdOwienia publicznego mozna oprze¢ na aktualnie i

powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.

14. Jezeli dopuszcza si¢ mozliwo$¢ skladania ofert cze$ciowych, wartoscia zamdwienia
publicznego jest taczna warto$¢ poszczegdlnych cze$ci zamowienia. Ustalajac wartosé

szacunkowg przedmiotu zamoéwieni nalezy uwzgledni¢ caty okres realizacji zamowienia.

15. W przypadku, gdy ustalenie wartosci zamowienia publicznego z nalezytg starannos$cig na
podstawie przepisoéw Regulaminu nie jest mozliwe, stosuje si¢ odpowiednio przepisy Prawa

zamowien publicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepisow art. 28 -36 PZP.
16. Ogolne zasady postgpowania:

1) dla zaméwien ponizej lub réwnej wartosci 20 000 zl netto — nie jest konieczne
przeprowadzanie procedury badania rynku. Wydatkowane srodki nalezy udokumentowa¢
stosowng fakturg lub rachunkiem wystawionym na podstawie przestanego Wykonawcy
zlecenia. Nie ma réwniez obowigzku zawierania umoéw na piSmie z wykonawcami,
zaroOwno na dostawy, ustugi, jak i na roboty budowlane, jednak jezeli wnioskodawca uzna
to za konieczne, moze zawrze¢ stosowng umowe na piSmie z wykonawca, regulujaca
prawa i obowigzki oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego. Kazdorazowo, przed
wystaniem Zlecenia, wymaga ono akceptacji Kierownika Zamawiajgcego i Glownego

Ksiggowego. Wzér zlecenia stanowi Zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu;

2) dla zaméwien o wartosci powyzej 20 000 zt netto, a mniejszej od kwoty stanowigce;
wyrazong w zlotych wartos¢ 10 000 euro netto (gdzie kurs euro ustalony jest w
przepisach, wydanych na podstawie art. 2 ust. 2 PZP) przeprowadzi¢ nalezy pisemne

rozeznanie cenowe wedtug ponizej okreslonych zasad:

a) Wszczgcie postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego nastepuje na podstawie
zatwierdzonego przez Gtownego Ksiggowego i Kierownika Zamawiajacego wniosku o
dokonanie wydatku bez zastosowania Prawa zamoéwien publicznych, zwanego dalej

,»wnioskiem", ktérego wzor okresla zalgcznik nr 1 do Regulaminu;

b) Wniosek sporzadza kierownik jednostki wnioskujacej badZ upowazniony przez niego

pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia publicznego;

c) Wniosek podlega akceptacji Gléwnego Ksiegowego pod wzgledem wskazania zrdodel

finansowania oraz zabezpieczenia srodkoéw finansowych;
8

£



d)

g)

h)

i)

Po uzyskaniu akceptacji Gtéwnego Ksiggowego, kierownik jednostki wnioskujgcej badz
upowazniony przez niego pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia

publicznego przekazuje wniosek do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego;

Na podstawie zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego wniosku kierownik
jednostki wnioskujacej badZ upowazniony przez niego pracownik odpowiedzialny za
realizacje danego zamodwienia publicznego lub specjalista do spraw zamowien

publicznych przystepuje do procedury wyboru najkorzystniejszej oferty;

Procedure wyboru najkorzystniejszej oferty rozpoczyna skierowanie przez kierownika
jednostki wnioskujacej badZ upowaznionego przez niego pracownika odpowiedzialnego
za realizacje danego zamowienia publicznego lub specjaliste do spraw zamowien
publicznych zaakceptowanego przez Kierownika Zamawiajgcego zapytania ofertowego,

ktorego wzor okresla zalacznik nr 2 oraz Zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

Do skladania ofert za posrednictwem poczty, faksu lub za posrednictwem platformy
zakupowe]j Zamawiajacego — zgodnie z uznaniem zamawiajgcego (nalezy to precyzyjnie
okresli¢ w zapytaniu), nalezy zaprosi¢ taka liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewni
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz do 3 (trzech)

wykonawcow;

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert nalezy przekaza¢ druk oferty, opis przedmiotu
zamOwienia oraz istotne postanowienia umowy lub wzoér umowy, aby uzna¢ rozeznanie

rynku za skuteczne;

Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostalych eleméntow oferty z wykonawcami, do

ktérych skierowano zapytania ofertowe;

Po uplywie terminu wyznaczonego na sktadnie ofert, pod warunkiem otrzymania co
najmniej jednej waznej oferty, kierownik jednostki zamawiajacego badz upowazniony
przez niego pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia publicznego lub
specjalista do spraw zamodwien publicznych, przygotowuje, sposrdd ztozonych ofert,
propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej
nalezy kierowac si¢ ustalonymi w zapytaniu kryteriami oceny ofert, ktérymi moga by¢ w
szczegoOlnosei: cena, jako$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, koszty eksploatacii,

serwisu, termin wykonania zamdowienia itp. Propozycja wyboru oferty przedstawiana jest

9
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Kierownikowi Zamawiajgcego i wymaga jego akceptaciji;

k) W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy podaje informacje o
wszystkich ztozonych ofertach, o ofertach odrzuconych, o wykluczeniu wykonawcow

oraz punktacje, jaka otrzymaly poszczegolne oferty w kryteriach oceny ofert;

1) Zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego wniosek o wszczecie postepowania
oraz wybor oferty najkorzystniejszej stanowi podstawe nawigzania z wybranym
wykonawcg stosunku zobowigzaniowego, na podstawie ktérego wybrany wykonawca

bedzie wykonywat zamowienie publiczne;

m) W przypadku udzielenia zamoéwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem

formy pisemne;.

3) Dla zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub wicksza od kwoty stanowiacej
rownowarto$¢ 10 000 euro netto, a mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowartos$¢

kwoty okreslona w art. 2 ust.1 pkt 1 PZP:

a) Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do maksymalnie najwiekszego kregu potencjalnych

Wykonawcow, tj. umiesci¢ tre§¢ zapytania ofertowego na stronie internetowej

Zamawiajacego za posrednictwem specjalisty ds. zamowien publicznych. Dodatkowo
mozna pisemnie przekaza¢ wykonawcom zaproszenie do ztozenia oferty. Oferty skladane
przez wykonawcoéw w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢ skladane w formie
pisemnej, tj. w zamknietej kopercie zlozonej w wyznaczonym terminie w siedzibie
Zamawiajagcego wg zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym lub za posrednictwem

platformy zakupowej Zamawiajacego;
b) Pkt. 2 lit. a-m stosuje si¢ odpowiednio;

4) W przypadku koniecznosci wykonania zamoéwienia w trybie pilnym, naglym/
awaryjnym, wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny
lub ze wzglgdu na specyfike przedmiotu zamoéwienia, ze wzgledu na wystapienie sity
wyzszej, kleski zywiotowej, zagrozenia zycia 1 mienia, w nagltej sytuacji, ktorej nie
mozna byto przewidzie¢, w ktorej nie jest mozliwe zastosowanie opisanych w niniejszym
Regulaminie procedur, a takze w przypadku zaméwien dotyczacych ustug prawniczych —
dopuszcza si¢ odstapienie od obowiazku przeprowadzenia procedur poprzedzajacych

zawarcie umowy wskazanych w pkt. 1 - 3.

5) Zalgcznik nr 2 oraz Zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
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18.

19;

20.

21.

24.

23.

24.

Z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 16, mozna
przeprowadzi¢ negocjacje celem ustalenia najkorzystniejszych warunkéw realizacji
zamdéwienia. Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokot, ktéry podlega

zatwierdzeniu przez Dyrektora GCBK lub osobg przez niego upowazniong.

W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedure przetargu, stosujgc

przepisy art. 70! - 70° Kodeksu cywilnego i zamieszczajac ogloszenie o pisemnym
przetargu na stronie internetowej Zamawiajacego. Do postepowan prowadzonych w oparciu
o przepisy Kodeksu cywilnego nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamowien

publicznych.

W przypadku okreslonym w ust. 16 pkt 4 — nalezy zalaczy¢ stosowne uzasadnienie lub
notatke stuzbowg w zwiazku z odstgpieniem od zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie, ktora podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg
przez niego upowazniona.

ZamoOwienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez Kierownika Zarﬁawiajqcego lub

osobe przez niego upowazniong przedstawionej dokumentacji z dokonanych czynnosci.

W przypadku nie wyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajacego na realizacje
zamOwienia, nastepuje zaniechanie realizacji zamdwienia, a wniosek o Wwszczecie

postepowania opisywany jest jako ,,anulowany”.

Dla wszystkich udzielanych zamoéwien, ktdrych wartosci przewyzsza kwote 5 000 zl netto

nalezy zawrze¢ pisemng umow¢ okreslajaca warunki realizacji zamOwienia.

Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamdéwienia publicznego stosuje si¢

przepisy Kodeksu Cywilnego.

Po zakonczeniu postepowania, kompletna dokumentacja wraz z kserokopia umowy

przechowywana jest u specjalisty do spraw zamdowien publicznych.



Rozdzial V

Zamowienia publiczne o warto$ci szacunkowej przekraczajacej
wyrazong w zlotych warto$¢ progowa okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP

§5
Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane, ktorych wartos¢ zamowienia
przekracza wyrazong w zlotych warto$¢ okreSlong w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP,

realizowane sg przez specjaliste ds. zamowien publicznych oraz Komisje Przetargowa.

Kierownik jednostki wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie
zgody na wszczgcie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Wniosek musi

zawiera¢ co najmniej:
1) okreslenie przedmiotu zamowienia oraz nazwe zadania;

2) warto$¢ szacunkowag netto zaméwienia wyrazona w PLN oraz euro wg kursu
wynikajacego z obowigzujacych na dzien przeliczenia przepiséw, wydanych na podstawie
art. 2 ust. 2 PZP oraz kwote brutto w PLN wraz z podaniem daty jej ustalenia oraz
imieniem i nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu
zamOwienia (jezeli dla danego zamowienia zostang przewidziane zamowienia polegajgce
na powtorzeniu podobnych ustug lub rob6ét budowlanych (art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP) lub
zamOwienia na dodatkowe dostawy (art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP) — wowczas szacunkowa
wartoscig zamdwienia jest suma warto$ci zamowienia podstawowego oraz zamowien
podobnych lub dodatkowych). Ustalajac wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia

nalezy uwzgledni¢ caty okres realizacji zamowienia;
3) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamowienia;
4) termin lub okres realizacji przedmiotu zamowienia;

5) spis dokumentéw sktadanych przez jednostke organizacyjna, a niezbednych

do przeprowadzenia post¢powania, a w szczegolnosci:
a) szczegOlowy opis przedmiotu zamowienia,

b) dokumentacj¢ projektowa,



c) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot,

d) kosztorys inwestorski,

€) opis przedmiotu zaméwienia w programie funkcjonalno-uzytkowym,
f) przedmiar robét budowlanych,

g) informacje ogdlng o przedmiocie zamoéwienia,

h) istotne postanowienia umowy,

i) proponowane warunki udziatu w postepowaniu,

j) proponowane kryteria oceny oferty.

3. Dokumenty wymienione w ust. 2 stanowia integralng czes¢ wniosku 1 winny by¢ zalgczone

(sporzadzone) w formie papierowej oraz elektronicznej.

4. Whniosek musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem finansowym przez Gtéwnego Ksiggowego
GCBK oraz podpisany przez osob¢ odpowiedzialng merytorycznie oraz jej bezposredniego

przetozonego.

5. Wzor wniosku o wszczecie postepowania o wartosci wigkszej niz okreslona w art. 2 ust.1

pkt 1 PZP, stanowi Zalgcznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

6. Whniosek zatwierdzony przez kierownika jednostki i Gtéwnego Ksiegowego przekazywany

jest do specjalisty ds. zamowien publicznych wraz z zalgcznikami — zgodnie z ust. 2.

7. Specjalista ds. zamo6wien publicznych proponuje tryb udzielenia zamdéwienia i przedktada

wniosek do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

8. Po zatwierdzeniu wniosku specjalista ds. zamoéwien publicznych, nadaje numer rejestrowy

oraz wszczyna postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

9. Specjalista ds. zamdéwien publicznych przygotowuje zarzadzenie w sprawie powolania
cztonkéw  Komisji Przetargowej i przedstawia je Kierownikéw Zamawiajacego do

akceptacji.

10. Komisja Przetargowa, powotana na podstawie zarzadzenia Dyrektora GCBK Sp. z o.0.,
przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, zgodnie z

przepisami ustawy PZP.
11. Wszelkie zamoéwienia, ktore sa wspotfinansowane przez instytucje zewnetrzne,
przeprowadzane s3a z uwzglednieniem wymagan tych instytucji.

12. Prezes GCBK  lub upowazniony przez niego pracownik w zakresie udzielonego mu
13
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petlnomocnictwa:

1) zatwierdza tres¢ wniosku o wszczecie postepowania,
2) powoluje Komisje Przetargows,

3) zatwierdza tre$¢ dokumentow przetargowych, w szczegdlnosci SWZ, zaproszen do

negocjacji i do sktadania ofert,

4) przed odebraniem o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 PZP Kierownik
Zamawiajacego lub osoba, ktdérej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, uprzedza
osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego

oswiadczenia,

5) w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajacego lub
innymi osobami zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktére maja bezposredni lub
posredni wptyw na wynik postgpowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona
w art. 56 ust. 2, odbiera od tych osob, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
Zlozenie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie
okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Przed odebraniem oS$wiadczenia,
Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu,
uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie

fatszywego o$wiadczenia,

6) zatwierdza wnioski specjalisty ds. zamowien publicznych lub Komisji Przetargowej

dotyczace wykluczenia wykonawcdw, odrzucenia ofert i uniewaznienia postepowania,
7) zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty,
8) zatwierdza protokol postepowania,

9) odpowiada za organizacj¢ i nadzér nad prawidlowym stosowaniem przepisow

dotyczacych zamdwien publicznych.

13. Procedura udzielenia zamdéwienia, konczy sie z chwilg zawarcia umowy lub uniewaznienia
postepowania oraz publikacja stosownego ogloszenia, natomiast nadzor nad prawidtowym
wykonaniem zamdwienia (realizacja umowy) pelni kierownik jednostki zamawiajacego, na
wniosek ktoérego postepowanie zostato przeprowadzone, lub upowazniony przez niego

pracownik.
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Rozdzial VI
Organizacja i sklad Komisji Przetargowe;j
§6
. Kierownik Zamawiajacego powotuje komisje do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia, zwang dalej "Komisja Przetargowa", jezeli wartos¢ zamoOwienia jest
réwna lub przekracza kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1

ustawy PZP (tzw. prog unijny).

. Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust.1 (tzw. Prog unijny) Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ Komisje

Przetargowsq. Przepisy niniejszego rozdzialu stosuje sie¢.

. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowania i

przeprowadzenia okreslonych postepowan dorazno.

. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
powotywanym do oceny spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postegpowaniu

o0 udzielenie zamdéwienia oraz do badania i oceny ofert.
. W sktad Komisji Przetargowej wchodzi co najmnie;j:

- przewodniczacy Komisji,

- sekretarz Komisji,

- cztonek Komisji.

. Do sktadu osobowego Komisji Przetargowej, kazdorazowo powolywany jest Zarzadzeniem
Dyrektora GCBK Sp. z 0.0., pracownik merytorycznie wlasciwy ze wzgledu na przedmiot

zamoOwienia.

. Czlonkowie Komisji oraz osoby biorgce udzial w przygotowaniu wszczecia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za

falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu nastepujacych okolicznosci:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia;
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2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organow

nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytulu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych

wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreSlonym rozstrzygnieciu tego

postepowania.

8. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem post¢powania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajace zamdwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty
prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.
U. z2020r. poz. 14441 1517)- 0 ile nie nastapito zatarcie skazania.

9. Komisja Przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie

zamoOwienia.

10. Komisja Przetargowa koficzy prace z chwila zakonczenia czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem danego postgpowania i podpisaniem umowy z wybranym wykonawcg

lub uniewaznieniem post¢powania.
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Rozdzial VII

Planowanie zaméwien oraz sprawozdawczos¢
§7
1. Podstawg do podjecia dziatan zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane sa plany zamowien
publicznych, sporzadzane przez poszczegélne jednostki GCBK  na okres jednego roku
kalendarzowego. Jednostki przekazujg plany zamowien publicznych w wersji drukowanej i
elektronicznej, pracownikowi zajmujgcemu samodzielne stanowisko ds. zamowien

publicznych najpoézniej do dnia 30 pazdziernika kazdego roku.

2. Zaterminowe i rzetelne sporzadzenie rocznych planéw zamdéwien, o ktérych mowa w ust. 1,

odpowiadaja kierownicy jednostek wnioskujacych.

3. Na podstawie planéw, o ktorych mowa w ust. 1 specjalista ds. zamowien publicznych
opracowuje plan zamowien publicznych GCBK Sposob konstrukcji planu okreslony jest w

Zalgczniku Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku koniecznosci udzielenia zamoéwienia publicznego, nie przewidzianego w
planie zamoéwien publicznych wnioskodawca przedktada wniosek Kierownikowi

Zamawiajacego wraz z uzasadnieniem, celem dokonania korekty planu zamowien.

5. Korekty planu zaméwien na podstawie zatwierdzonego wniosku dokonuje specjalista ds.

zamoOwien publicznych.

. Ustalajgc warto$¢ szacunkowa zamowienia nalezy mie¢ na uwadze w szczegdlnosci art. 28-36

ustawy PZP.

. Specjalista ds. zamdwien publicznych sporzadza, zgodnie z art. 82 ustawy PZP, roczne

sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych na pocistawie posiadanych przez siebie
danych i informacji o udzielonych zaméwieniach oraz na podstawie danych przekazanych przez

jednostki samodzielne.

. Specjalista ds. zamdowien publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych

roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach, w danym roku w terminie do dnia 1 marca

nastepnego roku.

. Specjalista ds. zamowien publicznych realizujac postgpowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego jest zobowigzany do:

1) sprawdzenia pod wzgledem formalnym otrzymywanych wnioskow o wszczecie

postepowania,
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Rozdziat VII

Planowanie zaméwien oraz sprawozdawczos¢
§7
1. Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane sa plany zamowien
publicznych, sporzadzane przez poszczegélne jednostki GCBK  na okres jednego roku
kalendarzowego. Jednostki przekazuja plany zamowien publicznych w wersji drukowanej i
elektronicznej, pracownikowi zajmujgcemu samodzielne stanowisko ds. zamowien

publicznych najpoézniej do dnia 30 pazdziernika kazdego roku.

2. Zaterminowe i rzetelne sporzadzenie rocznych planow zamdéwien, o ktérych mowa w ust. 1,

odpowiadaja kierownicy jednostek wnioskujacych.

3. Na podstawie plandéw, o ktorych mowa w ust. 1 specjalista ds. zamoéwien publicznych
opracowuje plan zamowien publicznych GCBK Sposob konstrukcji planu okreslony jest w

Zalgczniku Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku koniecznosci udzielenia zamoéwienia publicznego, nie przewidzianego w
planie zamoéwien publicznych wnioskodawca przedktada wniosek Kierownikowi

Zamawiajacego wraz z uzasadnieniem, celem dokonania korekty planu zamowien.

5. Korekty planu zaméwien na podstawie zatwierdzonego wniosku dokonuje specjalista ds.

zamoOwien publicznych.

. Ustalajgc warto$¢ szacunkowa zamowienia nalezy mie¢ na uwadze w szczegdlnosci art. 28-36

ustawy PZP.

. Specjalista ds. zamdwien publicznych sporzadza, zgodnie z art. 82 ustawy PZP, roczne
sprawozdanie z udzielonych zamdéwien publicznych na podstawie posiadanych przez siebie
danych i informacji o udzielonych zaméwieniach oraz na podstawie danych przekazanych przez

jednostki samodzielne.

. Specjalista ds. zamdowien publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych
roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach, w danym roku w terminie do dnia 1 marca

nastepnego roku.

. Specjalista ds. zamdOwien publicznych realizujac postgpowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego jest zobowigzany do:

1) sprawdzenia pod wzgledem formalnym otrzymywanych wnioskow o wszczecie

postepowania,
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2) sporzadzania kompletnej dokumentacji przetargowej w postepowaniach,

3) publikacji wiasciwych ogloszen o zamowieniu odpowiednio w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej i na stronie
internetowej oraz umieszczanie ich na tablicy ogloszen w siedzibie

zamawiajgcego,

4) przesytania sprawozdan i informacji do Dyrektora Urzedu Zamoéwien Publicznych
w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami w tym rocznego sprawozdania z

udzielonych zamoéwien publicznych,

5) zamieszczania ogloszen, specyfikacji warunkoéw zamowienia wraz z zatacznikami,
pytan i odpowiedzi do swz, modyfikacji swz i ogloszen o zamoéwieniu, informacji
o wyborze oferty najkorzystniejszej i innych dokumentdéw zgodnie z wymaganiami

PZP, na stronie internetowej Zamawiajacego,

6) przechowywania dokumentacji z przeprowadzonych postepowan przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania i przekazywanie jej do Archiwum. Jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, Zamawiajacy przechowuje umowe przez caty

czas trwania umowy.

Rozdzial VIII

Umowy

§8

1. Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga:
1) zaopiniowania przez Radce Prawnego,
2) kontrasygnaty Gléwnego Ksiggowego,

3) parafki specjalisty ds. zaméwien publicznych oraz kierownika jednostki wnioskujace;j
— dla zamoOwien udzielanych w wyniku rozstrzygnigcia postepowan, do ktorych stosuje
sie przepisy ustawy PZP (w szczegdlnosci do zamdéwien o wartosci przewyzszajgcej

kwote wskazang w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP).

2. Umowy w sprawie udzielenia zamoOwienia publicznego podpisuje Prezes GCBK lub

pracownik przez niego upowazniony lub osoby upowaznione.

3. Przedktadajac do podpisu Prezesowi GCBK umowe w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego o warto$ci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 upzp, nalezy dolgczy¢
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réwniez dokumenty, na podstawie ktoérych wyloniony zostat wykonawca, z ktorym

podpisywana jest dana umowa, w szczegdlnosci: wniosek o wszczecie postgpowania.

4. Umowy w sprawie zaméwien publicznych zawierane sg na czas oznaczony chyba, ze ustawa

stanowi inaczej.
5. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza specjalista ds. zamowien publicznych.
6. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzane sa:

1) dla zamowien o wartoSci ponizej kwot okreSlonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
PZP — w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy,
drugi egzemplarz dla Gtownego Ksiegowego. Kazdorazowo kopia umowy stanowi

zalacznik do protokotu postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,

2) dla zamoéwien o wartoSci réwnej i przekraczajacej kwote okreslong w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy PZP — w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Wykonawcy, drugi egzemplarz dla Glownego Ksiegowego, trzeci dla specjalisty ds.

zamowien publicznych do dokumentacji postgpowania.
7. Oryginaly zawartych umow przechowywane sa w dziale ksiggowosci.

8. Umowy podlegaja obowigzkowi rejestracji w Rejestrze umoéw prowadzonym przez

specjaliste ds zamowien publicznych.
9. Rejestr umoéw zawiera w szczegolnosci:
1) numer umowy,
2) date zawarcia umowy,
3) nazwe (imie¢ i nazwisko lub firma) i dane adresowe strony umowy,
4) przedmiot umowy,
5) warto$¢ umowy.

10. Zmiany treSci umowy dopuszczalne sg jedynie w przypadkach okreslonych w art. 455 ust. 1
12 ustawy PZP.

11. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzor nad jej
realizacjg sprawuje pracownik merytoryczny wiasciwej jednostki lub osoba upowazniona
przez Kierownika Zamawiajacego. Do jej obowiazkéw nalezy w szczegdlnosci czuwanie
nad prawidtowo$cig realizacji umowy, a takze pisemne informowanie Kierownika

Zamawiajacego o wszelkich niezgodnosciach w realizacji umowy.



12. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o
zaistnieniu istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z

umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Dzial 11
Rozdzial 1

Zakres stosowania
1. Przepisy Dziatu II niniejszego Regulaminu maja dodatkowo zastosowanie do udzielania
zamOwien publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane, o wartosci ponizej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.), ktére sg finansowane ze $rodkéw unijnych w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

2. Pracownicy GCBK  odpowiedzialni za udzielanie zaméwien publicznych, obowiazani sg do
znajomo$ci 1 stosowania odpowiednich przepisow powszechnie obowiazujacych oraz

niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 11

Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Szacowanie warto$ci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezyta starannos'ciq,
z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy PZP lub zaméwien publicznych, o ktérych mowa w punkcie 2
niniejszego Rozdzialu i jest dokumentowane. Zabroniony jest podzial zamodwienia
publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc
warto$¢ zamoOwienia publicznego, nalezy wzia¢ pod uwage konieczno$¢ lacznego

spelnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym samym czasie,



c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawcg.

W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia publicznego

ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegdlnych jego czesci.

2.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci  zamoéwien — publicznych  uzupelniajacych, w  wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia publicznego okreSlonej w umowie
zawartej z wykonawca, o ile te zamowienia publiczne sa zgodne z przedmiotem
zamoOwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamowienia
publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcag.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Rozdzial ITI

Opis przedmiotu zamowienia

Do opisu przedmiotu zamdéwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreSlone we
Wspblnym Stowniku Zaméwien®, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz.
Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Opis przedmiotu zamdOwienia publicznego nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego
wyrobu lub Zrodta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia
publicznego i zostal okreslony zakres rownowaznosci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony
tajemnicy przedsicbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupelnienia wytaczonego
opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzal si¢ do

zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji).

Rozdzial IV

3 Wspolny Stownik Zaméwieni dostepny jest m.in. pod adresem: https://www.uzp.gov.pl/e-uslugi/cpv,-cpc2
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Zasady ustalania warunkow udzialu w post¢powaniu

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okreslane sg w sposob

proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezal

konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia

celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

i

1.

Rozdzial V
Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia publicznego, przy

czym:

a) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celow' projektu 1

prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rdwniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np.
jako$¢, funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,

innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

Rozdzial VI
Tre$¢ zapytania ofertowego

W celu spelnienia zasady konkurencyjno$ci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w Dziale
I1 Rozdziale VII niniejszego Regulaminu, przy czym zapytanie ofertowe zawiera

cO najmnie;j:

i) opis przedmiotu zamdéwienia publicznego, ktory nie powinien odnosi¢ si¢ do
okreslonego wyrobu lub Zrodta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamowienia publicznego i zostat okreslony zakres rOwnowaznosci (z

uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢
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mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupelnienia wytaczonego opisu przedmiotu zamowienia
do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w

odniesieniu do przedstawionych informacji),

ii) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spelniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,
iii) kryteria oceny oferty,

iv) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridéw oceny oferty,

V) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny

oferty,

vi)  termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowegol w przypadku
dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego
w przypadku rob6t budowlanych, z zastrzezeniem pkt 1 lit. b Dziatu II Rozdziatu
VII niniejszego Regulaminu. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia
nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy si¢ z uplywem

ostatniego dnia,

vii)  informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w Dziale II

Rozdziale X niniejszego Regulaminu,

viii) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢

zmiany takiej umowy.

Rozdzial VII
Sposob upublicznienia zapytania ofertowego

1. W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami jego umieszczenia:

i) w Bazie Konkurencyjnosci — zgodnie ze stanowiskiem MR z dnia
18.12.2015 r. znak DWI.V1.86.20.14.2015.DK.1 (wymagane dla ogloszen
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oraz

po podpisaniu umowy na dofinansowanie); Baza Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich jest dostgpna pod nastepujagcymi adresami:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz

www.konkurencyjnosc.gov.pl

ii) w przypadku zawieszenia dziatalno$ci Bazy o ktérej mowa w ppkt i)

powyzej, potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego
do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamdéwienia oraz upublicznieniu tego
zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg
strone, lub stronie internetowej wskazanej przez wtasciwa instytucje bedaca

strong umowy o dofinansowanie

b) w przypadku zamowien publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prég unijny

(okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy PZP) —

dodatkowo jego umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach

okreslonych w ustawie PZP dla zamdwien publicznych o takiej wartosci.

2. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczgcie postepowania o udzielenie

zamOwienia publicznego w ramach projektu.

3. Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamdwienia

publicznego i1 zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a

postepowanie przeprowadzone jest w sposob transparentny.

Rozdzial VIII

Ogolne zasady dotyczgce wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod zlozonych ofert

W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy wybra¢ najkorzystniejsza sposrod

zlozonych ofert spetniajagca warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdOwienia

publicznego* W oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybor oferty

* W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakoficzy¢ si¢ wyborem

kilku wykonawcow.
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jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o

ktorym mowa w Dziale IT Rozdziale IX niniejszego Regulaminu.

L

Rozdzial IX
Protokol post¢epowania

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca 1 sporzadzenia protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 2,

konieczna jest forma pisemna.

Protokdt postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w pkt 1,

zawiera co najmniej:
a. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b. wykaz ofert, ktore wplyngty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze

wskazaniem daty wplynigcia oferty do zamawiajacego,

c. informacje o spelnieniu warunku, o ktéorym mowa w Dziale II Rozdziale X
niniejszego Regulaminu, przez wykonawcow,

d. informacje o spetnieniu warunké6w udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o

ile takie warunki byty stawiane,

e. informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym

wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

f. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g. date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

=

nastepujace zalgczniki:

i) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktorej mowa

w Dziale II w Rozdziale VII pkt. 1 lit. a oraz b,
ii) ztozone oferty,

iii) o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania

zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
25
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L.

czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Rozdzial X

Zasady postepowania w celu unikni¢cia konfliktu interesow

W celu unikniecia konfliktu interesow zamowienia publiczne, z wyjatkiem zamdowien

sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym do

stosowania ustawy Pzp nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢

wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do

zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu

beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a)
b)

©)

d)

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie zamowienia

podmiotowi powigzanemu w sposob inny niz wskazane w pkt. 1 lit. a-d, jest

zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu $rodkéw wykaza¢ istnienie faktycznego

naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejace powiazanie.

Rozdzial XI

Sposéb informowania o wyniku post¢powania



Informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢ na powszechnie dostgpnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb
okreslony w pkt 1 lit a tiret ii Dziatu II Rozdziatu VII niniejszego Regulaminu, informacje o
wyniku postepowania umieszcza si¢ co najmniej na stronie internetowej wskazanej w tym
punkcie. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyl oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to
zatgcznikéw, o ktorych mowa w pkt 2 lit. h tiret ii Dziatu II Rozdzialu IX niniejszego

Regulaminu.

Rozdzial XII
Zasady zawierania uméw w trybie rozeznania rynku

(10tys. zt — 50 tys. z1 netto wlacznie)

1. W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 10 tys. PLN do 50 tys. PLN
netto wigcznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), beneficjent musi posiadac, o ile
to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana usluga,
robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.

2. W przypadku wydatkéw o warto$ci od 2 do 20 tys. zt netto, dokumenty potwierdzajace
dokonanie rozeznania rynku to w szczegOlnosci: skierowane do potencjalnych
wykonawcow zapytania ofertowe (badZ wydruk ogloszenia o zamdwieniu zamieszczonego
na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami®, czy tez wydruki ze stron
internetowych przedstawiajacych oferty® potencjalnych wykonawcéw. Dokumenty
potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegélnosci forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje
handlowe (zawierajacego dat¢ wydruku), oferty lub informacji handlowe;j przestanej przez
wykonawcow z wilasnej inicjatywy. Wymog ten bedzie spelniony réwniez wtedy, gdy w

odpowiedzi na zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o

3 tj. co najmniej dwie wazne oferty. Wymog bedzie spetniony rowniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogolnodostepne;j stronie internetowej ogloszenie o zamdwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta. Przy czym
oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej.

¢ tj. co najmniej dwie wazne oferty. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi
oferty waznej.
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zamowieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z
zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty wazne;.

3. W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto wlacznie, tj. bez podatku od towaréow i ustug (VAT), oraz w przypadku
zamowief publicznych, dla ktorych nie stosuje si¢ procedur wyboru wykonawcy, o ktdrych
mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych’, dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co
najmniej wydruk ogloszenia o zamdéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej
beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie, przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych, wraz z otrzymana/ymi oferta/ami. Zamawiajacy winien otrzymac co
najmniej jedng wazng ofertg.

4. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych 2z potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

5. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, beneficjent powinien
wykaza¢ okolicznos$ci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zamowienia bez
rozeznania rynku.

6. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wigcej niz 5
pracownikow beneficjenta. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na
zlecenie beneficjenta lub w ktorych uczestniczy wigcej niz 5 pracownikdw beneficjenta) sa
objete wymogiem rozeznania rynku.

7. Do zaméwien zawartych w trybie rozeznania rynku maja zastosowanie postanowienia

Wytycznych dotyczacych konfliktu interesow.

Rozdzial XIII
Zawarcie umowy, zmiana jej tresci

1. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w Dziale II niniejszego Regulaminu nastepuje
podpisanie umowy z wykonawca® wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W
przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow.

7 O ktérych mowa w Dziale Il w Rozdziale XV niniejszego Regulaminu
8 W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie

podpisaniem kilku uméw z wykonawcami.



2. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej
mowa w pkt 1, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos$¢ dokonania

takiej zmiany oraz zostaty okre$lone warunki takiej zmiany.

Rozdzial XIV
Zamowienia dodatkowe

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych
zamOwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i
nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamdéwienia publicznego, niezbednych do
jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od

zamOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich

kosztéw lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia

dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Dzial 111
Rozdzial I
Postanowienia koncowe
§1
1. Wyjatkowo, dopuszcza sig, po uzyskaniu akceptacji specjalisty ds. zamoéwien publicznych,
stosownie do potrzeb danego zamoéwienia, modyfikacje zatacznikéw do niniejszego Regulaminu.
2. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, a w szczegolnosci:
- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U.2020.1740 tj. z dnia
08.10.2020r.);

- ustawa z dnia 22 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019
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Z6 Zim. ).

3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie, w postepowaniach
finansowanych ze $rodkéw unijnych, zastosowanie maja wytyczne w zakresie

kwalifikalno$ci wydatkéw w ramach odpowiednich programéw operacyjnych.

YREKTOR
Gminnego Centrum Bibliot
wS§ Bogacamo:l(:‘l:;:ualnego

a( l’iuja‘éka
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Zalgczniki do Regulaminu:

Zalacznik nrl —

Zatacznik nr 2 —
Zatgcznik nr 3 —
Zalacznik nr 4 —

Zatacznik nr 5 —
Zatacznik nr 6 —

wzOr wniosku w sprawie podjecia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 2 ust.1 pkt 1 Ustawy

Prawo zaméwien publicznych.
wzor zapytania ofertowego.
wzor formularza asortymentowo — cenowego.

wzér protokotu w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci przekraczajacej kwoty okreSlone w art. 2 ust.1 pkt 1
Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

wzor planu zamdéwien publicznych.

wzOr zlecenia.
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

(pieczgé adresowa Wykonawcy)

01120 NN LI

(51 ) - S N
RO i ieneon boninmsnam e b SRS
adres e—Mail* ™) e mmamsmimess

FORMULARZ OFERTOWO - CENOWY

Zamawiajacy:
Gminne Centrum Biblioteczno-Kulturalne w Starych
Bogaczowicach ul. Gléwna 148, 58-312 Stare Bogaczowice,

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ........................ prowadzone w oparciu o art. 2 ust. 1
pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych / t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn.
zm./ na:

Ja/My, nizej podpisany/i,

dzialajac w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za kwote:
Netto: zt

/stownie netto/

Y7 AR 73" SO 7t

Brutto: zt

/slownie brutto/

2. Przedmiot zamowienia wykonamy w termini€ do ...........coceoviiiiiiiiiiiiiiiiiiii,

3. Os$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.



Os$wiadczamy, ze przedmiot zaméwienia wykonamy sami/z udzialem podwykonawcow*
(niepotrzebne skresli¢). Podwykonawcom zamierzamy przeznaczy¢ nastepujacg czgS¢
zamOwienia

Do oferty zalaczamy:

a) Odpis z KRS lub wypis z CEDzG
b) Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy)

migjseew@sSCa data = 00000 L s dviee bl Bkt neng e (s unshrbesyhostie
/Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

WNIOSEK

Data .

w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci przekraczajacej kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy ustawy Prawo zaméwien
publicznych

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.).

1/ Zakiad

wnosi o podjecie postepowania zwiazanego z udzieleniem zamoéwienia publicznego na:

* 2/ dostawe

*b/ ustugi

* ¢/ roboty budowlane

2/ Szacunkowa watto$¢ zamowienia sporzadzona W OPALCIL O ......vivivivieiiiiiiiniiiiiiiiiiit e (poprzednie
samdwienie/ badania rynkn/ kosgtorys inwestorski)* w dntu
wynosi netto PLN 4. EURO**
brutto PLN
wysokos$¢ podatku VAT %
nr kategorii stownika CPV
- przewiduje/nie przewiduje sig*:
a) udzielenie zaméwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych w wysokosci ...... %
wartosci zamowienia podstawowego lub
b) zamdwienia na dodatkowe dostawy w wysokosci .....% zamdwienia podstawowego
/art. 214 ustl pkt 7 i 8 Ustawy Prawo zamowien publicznych/
Warto$¢ zamowien podobnych ............cccoviviveiiiineiece e gezeli dotyczy)
Wartos¢ zamowien dodatkOWyYCh ..........c.covoeiieieiiiee e, (ezeli dotyczy)
LACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSI:
netto PLN . EURO
brutto PLN




* jeseli przedmiot zamowienia zostat podzielony na czgsci, nalezy ustali¢ wartosc szacunkows dla cafosci

zamowienia oraz dla poszczegdlnych czesci

*%* Ustalajgc wartosé szacunkows przedmiotu zamdwieni nalezy uwzglednic¢ caly okres realizacji zamowienia

3/ Istotne postanowienia umowy:

4/ Termin wykonania zamdwienia:

5/ Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt ze specjalista ds zaméwien publicznych oraz Wykonawcami

6/ Opis przedmiotu zaméwienia

7/ Proponowane kryteria wyboru oferty:

8/ Proponowane warunki udziatu w postepowaniu:

9/ Proponowane okolicznosci zmian zawartej umowy:

10/ Wykaz zatacznikow:

Do wniosku naleZy dotaczyc wszystkie zataczniki wymagane regulaminem udzielania zamowieri
publicznych



Gléwny Ksiegowy

W zwiazku z wnioskiem Jednostki

Whnioskodawca

, specjalista ds.

zamowien publicznych  proponuje  przeprowadzenie  niniejszego  postgpowania W  trybie
/data i podpis specjalisty ds. zaméwien publicznych/
ZATWIERDZAM
-/podpis Kierownika Zamawiajacego/
® - niepotrzebne skresli¢,
#%  _Prezes Urzedu Zam6wien Publicznych informuje o $rednim kursie ztotego w stosunku do euro, majacych zastosowanie do postgpowan o udzielenie zaméwienia i

konkurséw wszczetych od dnia wejécia w Zycie aktéw wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych na podstawie art. 6 ust. 5 dyrektywy 2014/24/UE.
Informacja ta jest ogtaszana w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczana na stronie
internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych niezwlocznie po publikacji komunikatu Komisji Europejskiej w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej. Aktualna
warto$¢ kursu dostepna na stronie www.uzp.gov.pl
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Zalgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien

Walbrzych, dnia ...........coooeenennn

WNIOSKODAWCA: GLOWNY KSIEGOWY

ZILECENIE WYKONANIA USLUGI/DOSTAWY/ROBOTY
Zleceniodawca:

Gminne Centrum Biblioteczno-Kulturalne w Starych Bogaczowicach ul. Gtéwna 148, 58-312 Stare
Bogaczowice, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Dyrektora ......oovvveniiiiiiiineennnn. -

Zleceniobiorca:

INFGZIE - .« ¢ sucossorsinisnn s Eaisbivararnisss o s o ersiacasminants + o siviaisssaisiors s o o sisisiosmsniass o s sl asnceimssreiect = mimoe ssmemio = & & iniinssio d o5 SBARFRIAG 3 5 SIEAPEATS

RS 116 1 oY ST,

Warto$¢ przedmiotu zaméwienia:

CEHATEOL » : suswumon s ssmmes s zh (stownie: ......ooovviiiniiiill y oo v g s )
VAT ............. D05 B i » .o csimgcmins  » ot zt
Ceng BIUO? <. - covmmune s « sammmans ZE (SHOWIIES . vonamovs s s somumans s s sutmompmns s o mesermaims o wamsiweiinisisas s Susstos )

Warunki ptatnosci:

Wykonawca o$wiadcza, Ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszego zlecenia, a w szczeg6lnosci
przedmiot i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2020.2176 t.j. z dnia
2020.12.07), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowym ustawy, 2z zastrzeZeniem, iz
Wykonawca wyraza zgode na udostgpnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w zdaniu 1 zawartych w
niniejszym zleceniu dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujacym imig, nazwisko i
adres zamieszkania.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



